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Dean of Students

1. Ogrenci Dekanlhigi ve
Ogrenci Etkinlikleri Merkezi
Tanitimi



Ogrenci Dekanlig

Bagli birimler:

1. Kariyer Merkezi (KM)

2. Mezunlar Merkezi (MM)

3. Ogrenci Etkinlikleri Merkezi (OEM)

4. Psikolojik Danisma ve Gelisim Merkezi (PDGM)

— Ogrenci Konseyi Baskanlig

Ogrenci Dekani: Kamer Rodoplu
deanofstudents @bilkent.edu.tr

|dari Asistan: Nilay S. Uyaniker (uyaniker@bilkent.edu.tr
Dahili Telefon: 2371



Ogrenci Etkinlikleri Merkezi

Bagli birimler:

1. Kulup ve Topluluklar

2. Toplumsal Duyarlik Projeleri (TDP)
3. Sosyal Sorumluluk Merkezi (SSM)
4. Radyo Bilkent (RB)

Koordinator: Esra Korad (ekorad@bilkent.edu.tr)

KuIUp/TopIqukIar: Neslihan Dogan (ndogan@bilkent.edu.tr)

ismet Ataman (ataman@bilkent.edu.tr)
TDP/SSM/RB: Burcu Soylemez (brekilic@bilkent.edu.tr)
Dahili Telefon: 1319, 1337



Kariyer Merkezi

Koordinator: Aydan C")ktem (aydan@bilkent.edu.tr)
Dahili Telefon: 1326, 1911
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2. 2016-17 Faaliyet Donemi
Degerlendirmesi



Yilin Kulup ve Topluluklari

1. Kahve KullUbu

2. Muhendislik Toplulugu

3. Muzik Kultbu

4. Yoneylem Arastirmasi KullUbu

v Bu kulup ve Topluluklarimiz 1,000TL ek
butceyle odullendiriimiglerdir.

v Kendi Uyeleri arasindan ortak olarak
belirleyecekleri bir 6grenci 2017-18 doneminde
Kullip ve Topluluklar Ust Kurulu’nda Uye olarak
gorev yapacaktir.
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Bilkent Universitesi

Ogrenci Kuliip ve Topluluklari
2016-17 Faaliyet Donemi Mali Raporu



Gelirler

2014 - 2015 2015 - 2016 2016 - 2017

1 %”A‘é%f'te - £250,000.00 %35.2 $250,000.00 %24.3 £250,000.00 %22.7

............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................

3 Sponsorluk
Gelirleri

............................................................................................................................................................................................................

A Katihmci
Gelirleri

............................................................................................................................................................................................................

Afis
Gelirler;

............................................................................................................................................................................................................

TOPLAMLAR £710,396.37  £1,027,980.08 $1,102,322.23
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Gelirler

2015 - 2016 Degisim 2016 - 2017

| |Universite Tahsisi ~ $250,000.00 %0  £250,000.00

..........................................................................................................................................................................................................

Onceki Yildan

2 . £30,413.38 %404 £122,813.25
Devir

- |Sponsoriuk . £565,708.79 %9 £513.867.63
Gelirleri :

A Katilimel Gelirleri £175,286.91 %20 £210,221.35
Afis o

5 L £6,571.00 %18 £5,420.00
Gelirleri

..........................................................................................................................................................................................................

TOPLAMLAR  $1,027,980.08 %7 $1,102,322.23
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Universite Tahsisi: (£250,000.00)

Toplam $250,000.00'nin £180,000.00 tutarindaki %72’lik
bolumu Igletim Butcesi olarak sene basinda Kullp ve
Topluluklara tahsis edildi.

Tahsis edilen en diisiik Isletim Biitcesi £1,000.00, en
yuksek olani ise £5,000.00 idi.

Yil icinde Proje Destegqi olarak $100,759.32 daha Kulup
ve Topluluklara verildi.

Bu sekilde Kulup ve Topluluklara aktarilan toplam para
£$280,759.32 oldu.
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Gecen Yildan Devir: (£122,813.25)

2015-16 faaliyet doneminden 2016-17 faaliyet
donemine $122,813.25 devretti.

Bunun

$47,423.35 tutarindaki kismi Kulup ve Topluluk
hesaplarina,

£75,389.90 tutarindaki kismi ise Kulup ve
Topluluklar Ortak Hesabina

aktarildi.
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Sponsorluk Gelirleri: (£513,867.63)

Kullp ve Topluluklarimiz 2016-17 faaliyet donemi
suresince toplam $513,867.63 tutarinda sponsorluk geliri
elde ettiler.

En fazla sponsorluk geliri getiren KulUp/Topluluklarimiz
asaglda gosterilmektedir:

1. Yoneylem Arastirmasi Kulubu  $158,022.00

2. Muhendislik Toplulugu $103,928.83
3. Isletme ve Ekonomi Kullb(i £97,479.00
Sponsorluk Gelirlerinin £450,954.48 Kulip ve

Topluluk
Topluluk

arin hesaplarina, £62,913.15 ise Kulup ve
ar Ortak Hesabina aktarildi.
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Afis Gelirleri: (£5,420.00)

£5,420.00 tutarindaki afis gelirleri, Kullp ve
Topluluklarimizin kullanimi icin Ortak hesaba
aktarildi.
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TOPLAM

Yukarida detaylari verildigi Uzere 2016-17 faaliyet
doneminde Kullp ve Topluluklarimizin toplam
butcesi $1,102,322.23 olarak gerceklesti.

Bunun, $122,813.25 gecen seneden deuvir,
£729,508.98 ise yil icinde gerceklesen sponsorluk,
katihmci ve afig gelirlerinden olugsmaktadir.
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Giderler

2014 -15 2015-16 2016-17

| Hizmet Alimlan  £187,317.34 %27.5 £195,202.31 %21.6 £242,000.78 %27.1

...........................................................................................................................................................................................................

"Il Kirtasiye ve Baski  $113,405.01 %16.7 £150,087.28 %16.6 £142,736.66 %16.0

...........................................................................................................................................................................................................

<}l Ulasim £117,780.12 %17.3 £143,648.91 %15.9 £118,847.14 %13.3

...........................................................................................................................................................................................................

1 Yiyecek ve Ic;ecek £92,908.14 %13.7 £60,834.70 %6.7 £76,054.54 %8.5

...........................................................................................................................................................................................................

| Konaklama  £73,370.43 E%1O.8§6226,143.535%25.O§t221,861.775%24.8

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""

2 Temsil ve Tanitim | £39,603.42 = %5.8 | £38,896.16 | %4.3  £35,571.39  %4.0

...........................................................................................................................................................................................................

"/|Demirbas Alimi £31,822.20  %4.7 £32,179.51  %3.6 £23,832.88 %2.7

:lPersonel Gideri  $15,775.00 | %2.3 £22,643.71 %25 £15083.44 %1.7

...........................................................................................................................................................................................................

* 1| Giyecek ~ £8,001.33 i%12 £2,649.35 5%03i £8,277.78  %0.9

| 1|GE100 532 881.81 5%35 £9,263.86 5%1 0

...........................................................................................................................................................................................................

£679,982.99 $905,166.83 £893,530.24.

18



Konaklama
221,861.77 £
25%

GE100 Harcamal

1%
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Giderler

2015-16 2016-17

|| Hizmet Alimlar . $195,202.31 %240  $242,000.78
Kirtasiye ve Baski  $150,08728 = W | %49  $142,736.66
Hulasm 514364891 @ W %173 £118847.14
IYiyecek ve igecek | $60,83470 A %250  £76054.54
JlKonaklama | 22614353 W %19  £221.86177
|Temsilve Tantim £38,896.16 @ W %85 3557139
|\Demirbas Almi t3217951 W %259 2383288
‘HPersonel Gideri | £2264371 = W %334  £15083.44
‘lGiyecek  t264935 A %2124  £8277.78
NlGEloo | t3288181 W %718 1926386

 b90516683 ¥ %13  ©893530.24
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Hizmet Alimiari: ($242,000.78)

Bu harcamalarin $176,932.43 tutarindaki onemili bir
bolimu (%73.1) etkinlik organizasyonlari icin hizmet
alimlari seklinde gerceklesti.

Kirtasiye ve Baski: ($142,736.66)

Bu harcamalarin £125,656.78 tutarindaki onemli bir
bolumuU (%88.0) baski ve fotokopi isleri icin
kullanildi.
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Ulasim: (5118,847.14)

Bu baglik altindaki harcamalar dort ayri kalemde
asagidaki sekilde gerceklesti.

a. Sehirlerarasi ulasim  £81,588.28 %68.6
b. Sehir ici ulasim £16,574.84 %13.9
c. Uluslararasi ulasim $12,122.46 %10.2
d. Personel ulasim £8,561.56 %7.3
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Yiyecek ve Icecek: (£76,054.54)
Bu baslik altindaki harcamalarin £51,712.55

(%68.0) ikramlar icin, $23,734.78 (9%31.2) ise
restoran harcamalari icin kullanildl.

Konaklama: ($221,861.77)

Bu baslik altindaki harcamalarin $215,802.41
tutarindaki %97.3’lUk boliumu otellere odend..
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Temsil-Tanitim giderleri: ($35,571.39)

Bu baslik altindaki harcamalarin $28,585.33

tutarindaki kismi (%71.9) cesitli hediyeler icin
kullanildi.

Demirbas alimlari: (623,832.88)

Bu baslik altindaki en onemli harcamalar
$12,462.34 tutarindaki (52.3%) spor malzemesi
alimi oldu.
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Personel giderleri: (£15,083.44)

$15,083.44 Kulup ve Topluluklarimizin etkinlikleri icin
tniversite personeline 0dedikleri fazla mesai Ucretleriyle
yemek fisi harcamalarini kapsamaktadir.

Givecek giderleri: (68,277.78)
Cesitli nedenlerle (spor giysisi, gosteri kostumu, vb.)
alinan giyecekler icin toplam harcama £8,277.78 oldu.

GE100 Oryantasyon Harcamalari: (£9,263.86)

KulUp ve Topluluklarimiz GE100 Oryantasyon etkinlikler:
kapsaminda tanitim icin £9,263.86 harcamislardir.
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TOPLAM

Yukarida detaylari verildigi Uzere 2016-17 faaliyet
doneminde Kullp ve Topluluklarimizin toplam
harcamalari £893,530.24 olarak gerceklesti.

Bu da Kultup ve Topluluklarimizin gecen doneme
Kiyasla %1.3 oraninda daha az harcama
yaptiklarini gostermekte.
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BILANCO

Toplam gelirler  $1,102,322.23

Toplam giderler £893,530.24

Artan £$208,791.99 (%18.9)

Artan bu £208,791.99'nin £95,828.26 donemi artida
kapatan Kulup ve Topluluklarimizin 2017-18 donemi
bltcelerine aktarildi.

Geriye kalan $112,963.73 ise Kullp ve Topluluklar
Ortak Hesabinda yeni ddneme devretti.
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2017-18 Donemi Baslangi¢c Durumu

1. Universite tahsisi £250,000.00
2. Gecen yildan devir £$208,791.99
TOPLAM £458,791.99

£$250,000.00TL’nin $204,000.00 tutarindaki 9%81.6°lik
bolumu Kulup ve Topluluklarin butcelerine aktarildi.

Kullip ve Topluluklarin Isletim Biitceleri gecen yila
oranla %10 arttirildi. Bu durumda en dusuk Isletim
Butcesi £1,250.00, en yuksek ise £5,500.00TL oldu.

Donem basinda mevcut toplam $458,791.99'nin
£306,717.60 (966.9) Kullp ve Topluluk butcelerinde;
£$152,074.39 (9%33.1) ise Ortak Butce’de bulunmakta.
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Yeni kurulan veya yeniden aktif duruma gegen
Kulup ve Topluluklara 2017-18 Donemi icin Isletim
Bltcesi olarak $1,250.00 verildi.

2017-18 icin Isletim Biitceleri gecen yila oranla
%10 arttirildi.

Isletim Buitcesi kategorileri
a) £1,250
b) £1,650
) 2,200
) 2,750
) $3,300
f) £5,500
olmak Uzere alti adet olarak belirlend.i.

C
d
e
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3. Kulup ve Topluluklarin
Etkinlikleriyle llgili Bilgi
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Asama 1:

Kullp ve Toplulugun etkinlik karari vermesi.
v Amac ve hedef kitlenin belirlenmesi,

v Etkinlikten beklentilerin tespiti,

v/ Ortak etkinlik hedefleniyorsa diger Kullip ve Topluluklarla
gorusme,

v'SOz konusuysa Universite disi paydaslarla temasa
gecilmesi,

v/Gerekirse bir organizasyon komitesi olusturulmasi,
v/Mali konularin tartisiimasi,

v/Taslak program ve butce hazirlanmasi,

v'Yonetim Kurulu karari alinmasi.
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Asama 2: )
Bilgiye ihtiyac duyulmasi halinde Ogrenci Etkinlikleri

Merkezi’yle gorusme

v Etkinlik icin salon musaitliginin kontrolQ

v'Kullip veya Toplulugun mali durumunun kontrol etmesi
v'Gerek duyuluyorsa Proje Destegi icin On basvuru yapilmasi
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Asama 3:

Etkinlik Basvuru Formunun doldurulmasi

v SOz konusu forma kendi bilgisayarlarinizda
http://bilkentdofs.coffeecup.com/forms/EtkinlikBasvuruFormu/
linkinden ulasabilir veya bu amacla dogrudan Ogrenci Etkinlikleri
Merkezi’nin bilgisayarlarini kullanabilirsiniz.

v’ Ancak, formu doldurduktan sonra yazicidan c¢iktisini almaniz ve
bu ciktiyla etkinlik onayi icin Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne
basvurmaniz gerekmektedir.
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Talebi yaptiginiz

tarihi giriniz
\Talop Tarihi / Cete of Requaat

BILKENT UNIVERSITESI BILKENT UNIVERSITY

OGRENCI DEKANLIGI DEAN OF STUDENTS OFFICE

Ogrenci Etkinlikleri Markezi Student Activitias Centre

KulUp ve Taplulukla' Etkinlik Bagvuru Fcrmu Clubs and Sccisties Activity Request Form

Kultip/Toplulugu
seciniz

Kendi bilgilerinizi

Etkinlikte ortak
. Kulup veya Topluluk / Club or Society
KU']'up/ TOp].U].Uk Seginz / Chooeo one )
va’Psa’ bellPtlan \ Etkinlicie ortak bagka KulDp wwya Topluluk weer au? / s there s partrwer Club or Society?
Hayr/Ne ' Evet/Yea
FORMU HAZIRLAYANLA iLGILI BILGILER INFO ABOUT THE APPLICANT
Adi/ Name Gbrovi f Position Cep Telefonu / GSM E-Pos<a f E-Mail
Etkinlikle ilgili
genel bilgileri ETKINLIKLE iLGILi BILGILER /NFO ABOUT THE ACTIVITY
gll"lIllZ Etkinligin Tirl J/ Type of the Activity
Seciniz / Chooze one b

\

Etkinligin Adi / Title of the Activity

Etkinlik DIl [ Language

* Tomge / Turdsn ( rgllzce JEnglsr (. Cigers Otrer

Ongérilen Katiime: Sayier /
Expected Number of Participarts

~
-

Etkinlijin agedidaki birimlerlz paylegiimaain ister miainiz? /
Would you | ke the activity ta be communicated to the following units?

lletigim Birmi / Communicatione Unit
Evel) Yes ( Haylr! ND

Bilken: News
Evel) Yes ( Haylr! ND

Radyo Bilkont / Rad o Bilkent
Evel) Yes ( Hayll! ND

Etkinlicie Igili genel dilgiler/ General info about the ectivity

<




Etkinligin tarih ve ETKINLIK TARIHLERI ACTIVITY DATES

Saatlnl glI’IIllZ Bag'ema Saati/ Bitg Saali/
\Tu'lh /Dato 1 Start Time Finieh Tmo

Etkinligin yapilacagi ver  Prace

ye:[‘j_ Seg]_n]_z P a1 Seciniz | Crooze cre 3

Bu taribteki etidnlikle ikgili bilg ler / Info about the activity on this date

Etkinligin GER50/251

-~

Etkinlikle ilgili

genel bilgileri
/ veriniz

Omcle Crurum ad, Cavet cdilen korndha gl oigler, Ziyaret odilcack yor, Shstorlocck film, Yeplaca< pangmavia Igili bikgler, vb.
ka’psa’mlnda’ O]‘up E.k:."lolé »[Iff';,:. 2 368300, Infarmatior e'c:uj'. '.gr.e CUSSTINVEEC. B3 10 D3 ViSiied mu:-.n.e D gz 5;1?:‘.'."1 F'C:Jﬂé'.il" about e
o compotitior, Jlo. .
olmayacagini
. y . g CEZ250-CE251 Puam / Sea Siatemi/ Projekalyon/ Tekniayen / Teknlk

be]_lrtlnlz > Pointa Sound System Projection Technician geI’ekSIIllmlePl
Eve:/ Vea Evat/Yea —vet/Yea Evet! ¥Y3a 4 belirtiniz
Feyir /o Fayir/ No =ayir i No Hayir / No

Etkinlik bagka, DIir ———— i tegha b tarinie devam eciyor mut/
. Anather date for the Activity?

tarihte devam

ediyorsa belirtiniz

* Hayir/No Evet ) Yes
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Ayni bilgileri
etkinligin ikineci
tarihiicin de

belirtiniz

Etkinlik bagka
bir tarihte daha
devam ediyorsa
devam ediniz

ETKINLIK TARIHLERI ACTIVITY DATES

Baglama Saav [ Bitig Saai /

Tarih / Dato 1 Start Time Finieh T'me
Yer j Placn
(Ver Se¢inz/ Croose 072 )

Bu twribteki etkinlikle iigili bilgiler / Info about the activity on this date

O Ourumicad. Devest vachiesy borukls il Lilgler, Ziganst adiecah o S0 wriveask libn, Yegalacek yaneer oyl iyl bighes /.
Cxample: Title of tha aassion, Informaticn about the cues: rwitec, Flace to be vizited Movie to 22 310w, Inicrmation about the
comgeblion, cte.

GE250-GE251 Puam / Ses Sistemri/ Projeksiyon / Teknisyen/
Pointe Sound System Projection Tecnnician
R Yas vl Yes B fYas ) Evul /s
~ Hayir /No _ Hayr/Mo _ ayir s ND _ Hayir ' No

Etkinlik bag<a bir rarime druvam adiyor mu? /
Anothoer date ior the Activity?

CHAyIr/tn v FVETI YRS

Baglama Seat [ Bitis Saati/
Tarih /Dawe 2 Start Time Finish T me

Yor / Placo
[ Ver Ee¢inz / Crooae Cre ]

Bu tarihtaki etkinlikle igili bilgiler /Info about the activity on thie data

Oma«< Orurum ad, Davet sdilan konukla gl bilgler, Zigarst sdiocak s, Sheteri cook film, Vaplaesk yargrayis i gli bigles, /.
Example: Tile of 2 s3ssion. Info'mascn atou! ihe cuas: rwkec. Fleo2 1 be visied Movie to 22 510w, In'crmation adout the
varnpelion, el

GE260-GE261 Puani / Soe¢ Sistomi/ Projokeiyon / Teknieyen/
Pointa Sound Syatem Projection Technician
C Ee Yas ~ Evat! Yos Bt/ Yoz _Evat/ Yes

Hawir / No Hay r/No Fayir t N2 Hayir ' No

P Etkinlik bag«a bir tarihte dovam ediyor mu?/
Another date for the activity?

* Hayir/Mo  Evet/Yee
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Etkinlik igin ETKINLIKLE iLGILI HARCAMANIZ OLACAK MI? / Harcama Cegitled: Afis (Brands), Baski Igleri, Ulagim, Yiyecek-igecek

ANY EXPENSES FOR THE ACTIVITY? ve [kram, Konaklema, Tegima, Hediye ve Dider / Types of Expenses:
ha.Pca.ma.la,Plnlz Banner, Printing, Transportation, Food & Beverage and Catering,
O]_a,C ] Sa > A Evet / Yes A Hayir / No Acoommodation, Carriage, Gifts and Cthors
belirtiniz DIKKAT: Etkinlikle ilgili 6n gérldlen harcamalarinizi bu formda belirtmediginiz takdirde, daha sonraki 6deme

talepleriniz dikkate alinmayacaktir.

ATTENTION: If you do not mention the expectad expenses for your activity, later requests will not be taken into
consideration.
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ETKINLIKLE iLGILI HARCAMANIZ OLACAK MI? / Harcama Cesitleri: Afig (Branda), Bask Igleri, Ulagim, Yiyeoek-igacek
ANY EXPENSES FOR THE ACTIVITY? ve kram, Konaklama, Tegima, Hediye ve Diger / Types of Exp

o O CTAD
Banner, Print ng, lransportation, Food & Beverage and Cater

* Evet/Yes | Hayir / No Accommodation, Carriage, Gifts and Others
DIKKAT: Etkinlikle ilgili 5n gérilen harcamalarinizi bu formda belirtmediginiz takdirde, daha sonraki 6deme

talepleriniz dikkate alinmayacaktir.

ATTENTION: If you do not mention the expected expenses for your activity, later requests will not be taken into
consideration.

Teknisyen Fazla Mesal ve Yemek Figi / Technican Extra Hours and Ticket Restaurant

_Evet/Yes | Hayir/No

Afig (Branda) / Banner

_Evet/Yes | Hayir /No

Baski igleri / Printing

_Evet/Yes | Hayir/No

Ulagim / Transportation

_Evet/Yes | Hayir/No

Yiyecek-igecek ve ikram / Food & Beverage and Catering

_Evet/Yes | Hayir/No

Konaklama / Accommodation

_Evet/Yes | Hayir/No

Esya Tagima / Goods Transport

_Evet/Yes | Hayir/No

Hediye / Gift

_Evet/Yes | Hayir/No

Diger Harcamalar / Other Expenses

_Evet/Yes | Hayir /No




Ornegin etkinliginizi gerceklestireceginiz salonda teknisyen gerekiyorsa:

ETKINLIKLE ILGILI HARCAMANIZ OLACAK MI?2/ Harcama Cegitleri: Afis (Branda), Baski Igleri, Ulagim, Yiyecek-icecek

e

ANY EXPENSES FOR THE ACTIVITY? ve lkram, Konaklama, Tegima, Hediye ve Diger / Types of Expenses:

Banner, Printing, Transportation, Food & Beverage and Catering,

* Evet/Yes Hayir / No Accommodation, Carriage, Gifts and Others

DIKKAT: Etkinlikle ilgili 6n gdrilen harcamalarinizi bu formda belirtmediginiz takdirde, daha sonraki 6deme
talepleriniz dikkate alinmayacaktir.

ATTENTION: If you do not mention the expected expenses for your activity, later requests will not be taken into

consideration.

Teknisyen Fazla Mesal ve Yemek Figi / Technican Extra Hours and Ticket Restaurant

* Evet/Yes (_ Hayir /No
DIKKAT: Mesai saatleri (08:30-12:30 ve 12:30 - 17:30) digindaki ve hafta sonundaki etkinliklerde, etkinligin
yapilacag! salonda teknisyenin bulunmasi gerektijinde, fazla mesai ve yemek figi 6demesi yapiimaktadir.

ATTENTION: For activities beyond the working hours (08:30-12:30 and 12:30 - 17:30) and on weekends, if there
is a need for a technician in the room, there will be extra hours and ticket restaurant payments.

Teknisyenin

géP ev SﬁI’eSj.I'li Toplam fazla Yemek figi sayisi Malkyet hesaplamasi igin: Toplam fazla mesai TOplam
mesal siresi/ / Number of ticket Fazla mesa = 10.00TU/saat maliyeti / Total cost of

bG].lPtlIllZ Total extra hours restaurant Yemek figi = 12.75TL/adet extra hours ma'hy et’l
To calculate the total cost: be]_]_]_"t,]_nlz

- - A
v

/ Extra hours = 10.00TU/hour
Ticket restaurant = 12.75TLticket Tahmini / Estimated

v

Teknisyene
yemeXk figi

1

verilecekse 1) Ole saatlerindek etxinliklerde sadece12:30-13:30 saatlen arasi igin fazla mesai belrtiniz.
. .. 2) 17:30 sonras: etkiniklerde 1 adet, sabaha kadar sdrenlerde ise 2 adet yemek figi belrtiniz.
belirtiniz Attention:

1) For activites at lunch time, there will be extra hour payment just for the penod 12:30-13:30.
2) For actwities after 17230 indicate 1, for the ovemnight activties indicate 2 ticket restaurants.
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BEtkinlik i¢in

gelmmz ETKINLIK ICIN GELIRINIZ OLACAK MI? / ANY S

Olaoaksa REVENUES FOR THE ACTIVITY? oponsonuk Gealir '*.3_\._"7!_‘\ Ucreti Gelin ve Diger Gelirler / Sponsorship,
Participation Fee and Other Revenues

belirtiniz P (+ Evet/Yes [ Hayir/No

Sponsorluk Geliri? / Sponsorship(s)?

Evet/ Yes Hayir / No

Katiime:r Ucreti Geliri? / Participation Fee?

_Evet/Yes _ Hayir/No

Diger Gelirler? / Other Revenue(s)?

_Evet/Yes __ Hayir/ No
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Ornegin sponsorluk geliriniz olacaksa:

Sponsorluk
ETKINLIK iCIN GELIRINIZ OLACAK MI? / ANY ) i , ‘ o )
REVENUES FOR THE ACTIVITY? Sponsoruk Gl Katikmer Ocret Geli ve Diger Galer / Sponsorstip tgta,.mr.u
Participation Fee and Other Revenues be].lPtlan
* Evet/Yes | Hayir/No
Sponsorluk Geliri? / Sponsorship(s)? Sp onsorluk
Sponsor firmayi * Evet/Yes (" Hayir/No sOzlesmesi
belirtiniz Sponsor Firma / Firm 1 Gelir Tarihi / Date Tutar / Amount Sézlegme imzaland1? / imzalandimi
Agreement signed? b e].ll"tlnlz
e e . * (" EvetiYes
Gelirin Universite
hesabina yatmasini rayme
b ek].e d.l élnlz ta,I’lhl Bagka Sponsorluk? / Other Sponsorship?
belirtiniz Evet/Yes | No/Hayir
Sponsorluk geliriyle ilgili diger bilgiler / Other information about sponsorships Toplam gelir / Total
sponsorship income
Bagka, sponsorluk :
V&I’S& deva;m edlIllz Tahmini Estnn‘Ted
t I

Toplam sponsorluk
gelirinizi belirtiniz
Sponsorlukla ilgili varsa
diger bilgileri de giriniz
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Talebiniz igin
gerekcelerinizi
belirtiniz

Etkinliginiz i¢cin Proje Destegi talebiniz olacaksa:

PROJE DESTEGI TALEBINIZ VAR MI? / PROJECT
SUPPORT REQUEST FOR THE ACTIVITY? KulGp ve Topluluklar Ortak Bdtgasi'nden proje igin mali destek taleb

* Evet/Yes | Hayir/No

Talep gerekgeleri / Reasons for your request Talep edilen / Amount
> requested

Talep edilen

42
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belirtiniz



Etkinlikle ilgili belirtmek istediginiz bagka hususlar varsa:

Belirtmek istediginiz bagka bir husus var m1? / Other information you would like to mention?
* Evet/Yes Hayir / No

Diger Hususlar / Other Information
Belirtiniz B>
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Tamamladimz mi? /
Have you finished?

_ Evet/ Yes

INMED(ATA N

[ ] Privacy & Terms

CER

Etkinlik Bagvuru Formu i¢in bilgi girigini tamamIladiniz.

Formu onaylayiniz, ¢ciktisini aliniz ve imzalayiniz.
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Asama 5: Onay
v’Ogrenci Dekani onayi
v'Rektorlik onayi

Asama 6: Etkinligin gerceklestiriimesi

Asama 7: Etkinlik sonrasi igslemler

v Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne bilgi veriimesi

v'Gerekli dokimanlarin (harcama belgeleri, eger varsa katilimci
Ucretleriyle ilgili belgeler, vd.) teslimi

v’ Etkinlik dosyasinin kapatiimasi
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Dikkat edilecek onemli hususlar:

v’ Etkinlik onaylari etkinlik tarininden en az bir hafta
once alinmalidir.

v/ Etkinlik saatlerinin ders saatleriyle
cakismamasina dikkat edilmelidir.

v Oglen 13:30 sonrasina sarkabilecek etkinliklerde
konuk konusmaciya salondan ayrilacak ogrenciler
olabileceqi bilgisi verilmelidir.

v/ Tutun, alkollU icecekler ve enerji icecekleriyle ilgili
tanitici etkinlik yapilmasi, konusmaci davet edilmesi
ve bu alanda faaliyet gosteren firmalardan
Sponsorluk veya Dis Destek alinmasi mumkun
degildir.

v Ust diizey konuklarin davet edilecegi etkinlikler
icin dnceden Universite yonetimine haber vermek
ve On gorus/onay almak ge4gekw



v/ Basin katilimi ongoruluyor veya bekleniyorsa
énceden Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne haber
vermek gerekir.

v’ Maliyetleri dusurmek amaciyla etkinlikler icin
kampiis icindeki salonlar kullaniimahdir. OD Binasi
icindeki Cok Amaclh Salon kullanimi Gcretsizdir.

v/ Parti vb etkinlikler icin yapilacak harcamalar
ancak katilimcilardan saglanacak gelirlerden
karsilanabillir.

v Afis ve brostr gibi baski isleri icin Ogrenci
Etkinlikleri Merkezi’nde yer alan renkli fotokopi
makinesi kullanilabilir. Ancak bu baski giderleri
Kullp veya Toplulugun hesabindan karsilanacaktir.
v Kulup ve Topluluklar etkinliklerde birbirlerine
destek verebllirler, ortak etkinlik duzenleyebilirler.
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v Etkinlik iptal ve ertelemelerinde Ogrenci
Etkinlikleri Merkezi’'ne haber vermek ve ertelemeler
Icin iIse onay almak gerekir.

v Etkinlikle ilgili duyurular Tirkce ve Ingilizce olarak
Iki dilde hazirlanmalidir.

v/ Duyurular etkinlik icin onay alindiktan sonra
hazirlanir ve Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne
onaylatiimasi gerekir.

v/ BAIS’ten yapilmasi istenen duyurular icin
hazirlanacak metnin cem@bilkent.edu.tr adresine
gonderilmesi gerekir.

v Kulup ve Topluluklar tarafindan duzenlenecek
sportif etkinliklere ve gezilere katilacaklara
muvafakatname imzalatilarak Ogrenci Etkinlikleri
Merkezi’'ne teslim edilecektir.
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v/ Tum KulUp ve Topluluklarimizin birer danismani
olmalidir. Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ndeki Kuliip/
Toplulugunuzla ilgili kayitlarda danismanizia ilgili
bilginin mevcut olup olmadigini lutfen kontrol ediniz.
v Ozellikle biyik kapsamli etkinliklerin tasarimi
surecinde Danismanizin gorus ve onerilerini aliniz.
Bu bilgi Ogrenci Etkinlikleri Merkezi tarafindan
sizden talep edilebilir.

v’ Duzenleyeceginiz etkinliklerin Kariyer Merkezi
veya Toplumsal Duyarlik Projelerinin ilgi alanlarina
girmesi durumunda, etkinlik basvurusu yapmadan
once bu birimlerle gorismeniz gerekmektedir.

v/ Bir donem suresince en az 3 adet etkinlik
gerceklestiriimesi gerekmektedir. Aksi halde Kultp/
Toplulugunuz bir seneligine askiya alinir. Kultp/
Topluluk toplantilari etkinlik490|arak saylimaz.



Office of the
Dean of Students

4. Mali Konular
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Etkinliklerle ilgili mali acidan onemli hususlar:
Etkinlik Butcesi Hazirlanmasi

v/ Butcede ongorulen tum gelirler ve harcamalarla
ilgili bilgiler yer almalidir.

v’ Proje Desteqgi talep ediliyorsa gerekceleri
belirtiimelidir.

v’ Urlin ve hizmet alimlari s6z konusuysa bunlarla
ilgili dokUmanlar temin edilmelidir.

v Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’nden biitceyle ilgili
onay alinmalidir.

Sponsorluklar

v/ Firmalarla sozlesme yapilmalidir.

v/ SOzlesmeler 3 kopya halinde hazirlanacak,
sirasiyla once KulUp/Topluluk yetkilisi tarafindan,
ardindan Firma yetkilisi tarafindan, en son olarak da
Ogrenci Dekani tarafindan imzalanacaktir.
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Sponsorluklar

v SO6zlesmenin 1 ndshasi firmaya, 1 nlshasi
Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne verilecek, 3. nisha
iIse KulUp/Topluluk tarafindan saklanacaktir.

v’ Sponsorluk gelirinin Firma tarafindan bankaya
yatirilmasinda belgeler Gzerinde KulUp/Toplulugun
iIsmi muhakkak yer almalidir.

v’ Sponsorluk gelirinin Universite hesabina
yatiriimasini takiben Firma icin fatura hazirlanmasi
ve bunun Firma’ya iletilmesi gerekir.

v’ Sponsorluk gelirleri Muhasebe ve Tahakkuk
Mudurlugu tarafindan her ayin basinda ve ortasinda
Ogrenci Dekanhigi’na bildiriimektedir.

v’ Gelen sponsorluk gelirlerinin %90’ KulUp/
Topluluk hesabina, %10°u ise Kulup ve Topluluklar
Ortak Hesabi’na aktariimaktadir.
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Katilimci Gelirleri

v/ 50TL'na kadar olan katilimci tUcretleri makbuz
karsiligi olmak sartiyla KullGp/Topluluklar tarafindan
toplanabilir.

v 50TL'nin Gzerindeki katilimci Ucretleri katilimcilar
tarafindan Universite banka hesabina, Kullip/
Topluluk adi ve etkinlik belirtilerek yapilacaktir.

v/ Katilimci gelirlerinin tumd KulUp/Topluluk
hesabina aktarilacaktir.
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Dis Destek Gelirleri

v’ Bazi kurumlardan belirli bir proje veya etkinlik icin
verilecek desteklere Dis Destek adi veriimektedir.
v Ornek: TC Kiiltir ve Turizm Bakanhg tarafindan
Sanatsal Etkinlikler Toplulugu’na Sinefest icin
verilen destek.

v’ Dis Destekler belirli bir proje veya etkinlik icin
verildiginden karsiliginda gider belgeleri destek
veren kurulus tarafindan istenmektedir.

v’ Dis Destek gelirlerinin tum0 Kulup/Topluluk
hesabina aktariimaktadir.
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Harcamalar

v/ 500TL’na kadar olan harcamalar karsilg!
odemeler Kulup/Topluluk tarafindan dogrudan Utrln
veya hizmet alinan yere yapilabilir ve bu tutar
ardindan belge karsiligi Muhasebe Mudurligu’nden
alinabillir.

v 500TL ustu odemeler sadece Muhasebe
Muadarlagu tarafindan Grdn veya hizmet alinan yere
dogrudan yapilacaktir.

v/ Harcamalar icin avans verilmesi uygulamasi
yvaplimamaktadir.

v/ Resmi belgeler disinda hi¢ bir 0deme yapilamaz.
v Harcamayla ilgili belgelerin en gec etkinligin
dlzenlendigi ay! takip eden ayin ilk 10 gnu icinde
teslim edilmesi ve gereken islemin yapilmasi
gerekmektedir.
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Harcamalar

v/ Bu surenin sonrasinda getirilecek belgeler kabul
edilmez.

v/ Harcamalar icin yapilacak basvurularda (Etkinlik
Onay Formu) KDV dabhil fiyatlarin yer almasina
dikkat edilmelidir.

v/ Etkinlikler icin kullanilacak salonlarda gorev
yapacak salon sorumlusu teknisyenlerin fazla mesai
ve yemek fisi Ucretleri Kullip ve Topluluklarin
hesabindan 6denecektir.

v Harcamalar icin belgeler Universite adina
dlizenlenmelidir. E-faturalarin Muhasebe
MuUduarligi’nden takip edilmesi gerekmektedir.

v/ GE100 Oryantasyon dersi kapsaminda yapmayi
planladiginiz etkinlikler icin onay basvurulari
gelecek Haziran ayinda yaSFgllacaktlr.




Bilanco Hazirlanmasi

v Ozellikle biyiik etkinlikler sonrasi Kullip ve
Topluluklar tim gelir ve giderlerinin yer aldigi bir
dokiimani Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne sunmak
durumundadirlar.

v/ Varsa eger, katilimci gelirleriyle ilgili makbuzlar
da Ogrenci Etkinlikleri Merkezi’ne teslim edilir.
Hesap Kapatiimasi

v Etkinlikle ilgili bilanconun Ogrenci Etkinlikleri
Merkezi’'ne sunulmasini takiben, Merkez bilanconun
etkinlik basvurusunda sunulan butceyle ne kadar
uyustugunu inceler, gerekli gordigu durumlarda ek
bilgi talep eder.

v/ Her sey uygunsa etkinlik hesabi kapatilir.

oS/



Office of the
Dean of Students

5. Soru ve Cevap
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Dean of Students

Katiliminiz icin tesekkurler.
Basarili bir donem diliyoruz.
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