
DOSYA KODU PLANI
AKADEMİK FAALİYETLER

10.  Eğitim - Öğretim Çalışmaları
100.  Genel
101.  Fakültelerin Eğitim - Öğretim
Çalışmaları ve Yıllık Çalışma Raporları
102.  Enstitülerin  Eğitim - Öğretim
Çalışmaları ve Yıllık Çalışma Raporları
103.  YüksekOkulların Eğitim - Öğretim
Çalışmaları ve Yıllık Çalışma Raporları
104.  Bölümlerin Eğitim - Öğretim
Çalışmaları ve Yıllık Çalışma Raporları

11.  Yaz Ayları Öğrenim Çalışmaları
110.  Genel
111.  Yaz Okulları
112.  Yaz Kursları

12.  Sınavlar
120.  Genel
121.  Üniversiteye Giriş (yetenek) Sınavları
ve İtirazlar
122.  Lisans Üstü Programlarına Giriş
Sınavları ve İtirazlar
123.  Ara Sınavlar - Dönem Sınavları  ve
İtirazlar
124.  Jüri Komisyon Raporları  (Yrd. Doç. ,
Prof. v.b.)

13.  Araştırma , Geliştirme , Danışma  ve
Ekspertiz  Faaliyetler
130.  Genel

14.  Yayın İşleri
140.  Genel
141.  Üniversite Yayınları
142.  Özel Yayınlar (Öğretim Üyelerinin
Kişisel Yayınları )
143.  Öğrenci Yayınları
144.  Üniversite Kataloğu
145.  Haber Bülteni

15.  Bilimsel Toplantılar ve Geziler
(Yurtiçi - Yurtdışı)
150.  Genel
151.  Üniversitemizde Düzenlenen Kongre ,
Konferans , Seminer , Sempozyumlar
152.  Yurtiçinde Düzenlenen Kongre ,
Konferans , Seminer ve Sempozyumlar
153.  Yurtdışında Düzenlenen Kongre ,
Konferans , Seminer ve Sempozyumlar
154. Araştırma ve İnceleme Gezileri

16. Akademik ve İdari Toplantılar ile
Kurul Kararları
160.  Genel

161.  Üniversite Senatosunun ve Yönetim
Kurulunun Toplantı ve Kararları
162.  Fakülte ve Fakülte Yönetim Kurulunun
Toplantı ve Kararları
163.  Enstitü ve Enstitü Yönetim Kurulunun
Toplantı ve Kararları
164.  Yüksekokul ve Yüksekokul Yönetim
Kurulunun Toplantı ve Kararları
165.  Bölüm Kurulunun Toplantı ve Kararları
166.  Öğrenci Konseyinin Toplantı ve
Kararları
167.  İdari Birimlerin Toplantı ve Kararları
(Yurt Yönetim Kurulu)

17.  Akademik İşler
170.  Genel
171.  Duyurular
172.  İlanlar

İDARİ  İŞLER

20.  İdari İşler
200.  Genel
201.  Bilkent Üniversitesi Kuruluş
202.  Üniversiteler Hakkındaki Yasalar ,
Tüzükler , Yönetmelikler ve Yönergeler
203.  Üniversiteyi İlgilendiren  Yasama ,
Yürütme , ve  Yargı  Kararları
204.  Açılacak Birimler ve Kontenjanlar
205.  Mütevelli Heyet

21 - 22. Personel işleri
210.  Akademik Personel (Genel)
211.  Personel Talepleri  (İş ve İşçi Bulma
Kurumu Dahil)
212.  Müracaat ve Atamalar , Terfiler
213.  İzin , Hastalık ve Askerlik İşleri
214.  Emeklilik ve Sigorta İşleri
215.  Ödül ve Disiplin İşleri
216.  Ayrılanlar
220. İdari Personel (Genel)
221.  Personel Talepleri  (İşçi ve İşçi Bulma
Kurumu Dahil)
222.  Müracaat ve Atamalar , Terfiler
223.  İzin , Hastalık ve Askerlik İşleri
224.  Emeklilik ve Sigorta İşleri
225.  Ödül ve Disiplin İşleri
226.  Ayrılanlar
227.  Hizmetiçi - Eğitim

23.  Sözleşmeli Personel (Ek Görevliler)
230.  Genel
231.  Üniversitemize Diğer Kurumlardan
Görevlendirilerek Gelenler
232.  Üniversitemizden Diğer Kurumlarda
Görevlendirilerek Gidenler



24.  Yönetim Uygulamaları
240. Genel
241.  Pasaport , Döviz , Gümrük İşleri
242.  Resmi Bayramlar , Tören ve
Kutlamalar
243.  Hukuki İşlemler ve Kararlar
244.  İhale ,Teklif ve Sözleşmeler
245.  Dosya Sistemi , Yazışma ve PTT
Hizmetleri - Haberleşme
246.  Tamim , Duyuru  ve İlanlar
247.  Kalite Güvencesi Raporu

MALİ  İŞLER

30.  Bütçe İle İlgili İşler
300.  Genel

31.  Muhasebe ile İlgili İşler
310.  Genel

32.  Çeşitli Ödemeler
320.  Genel
321.  Yolluklar
322.  Fazla Mesailer
323.  Ek Görevli Puantajları
324.  Aylık Ücretler
325.  Fatura - Gider Makbuzu  Karşılığı
Ödemeler
326.  Kongre - Konferans Giderleri
327.  İzin Ücreti , Prim - İkramiye

33 - 34. Malzeme Alımları
330.  Dış Alımlar Genel
331.  Malzeme Alımı
332.  Kitap Alımı
340. İç Alımlar Genel
341. Kırtasiye Malzemeleri
342. Sarf Malzemeleri
343.  Demirbaş Malzemeleri
344.  Yapı İşleri Bakım Onarım Malzemeleri
345.  Laboratuvar Malzemeleri
346.  Diğer Malzemeler
347.  Akaryakıt Alımları

ÖĞRENCİ İŞLERİ

40 - 41. Öğrencİ işleri (Lisans Düzeyi )
400.  Genel
401.  Kayıt - Kabul İşleri
402.  Transfer İşleri
403.  Disiplin / Ceza İşleri
404.  Diploma , Belge , Derece ve Ünvanlar
405.  Burs ve  Yardımlar
406.  Stajlar
407.  İzin ve  Sağlık İşleri
408.  Askerlik ve Vize İşleri
409.  Mezun  Öğrenci İşleri
410.  İlişik Kesme İşleri

411.  Hukuki İşlemler ve Kararlar
412.  Özel Öğrenciler

42.  Öğrenci İşleri (Lisans Üstü)
420.  Genel
421.  Müracaat , Sınav , Kayıt İşleri
422.  Diploma , Belge , Derece  ve Ünvanlar
423.  Askerlik ve Vize İşleri
424.  Burs
425.  Özel Öğrenciler

ÖĞRENCİ KONSEYİ

43.  Sosyal ve Kültürel Faaliyetler
430.  Genel
431.  Öğrenci Konseyi Koordinatörlüğü’nün
Sosyal - Kültürel Faaliyetleri
432.  Öğrenci Konseyi  Başkanlığı’nın
Sosyal - Kültürel Faaliyetleri
433.  Öğrencilerin Sosyal - Kültürel
Faaliyetleri

İŞLETME VE BAKIM İŞLERİ

50. Bilgi İşlem Merkezi
500.  Genel

51.  Kütüphane
510.  Genel

52.  Sivil Savunma Güvenlik Müdürlüğü
520. Genel

53.  Sağlık Merkezi
530.  Genel

54.  Öğrenci Psikolojik Danışma
Araştırma Merkezi
540.  Genel

55.  Spor
550.  Genel

56.  Kafeterya
560.  Genel

57.  Lojman İşletmeleri
570.  Genel

58.  Ulaşım
580.  Genel

59.  Yurtlar
590.  Genel

60.  Yapı İşleri
600.  Genel
601.  İnşaat ve Yerleşim
602.  Peyzaj Planlama (Bahçe , Tohum v.s.)



603.  Bakım Onarım
604.  Isı Santrali

61.Temizlik İşleri
610.  Genel

62.  Diğer İşler
620.  Genel
621.  Haberleşme - PTT (Santral)
622.  Banka

ÜNİVERSİTE VE DİĞER KURULUŞLARLA
BİLGİ ALIŞ - VERİŞİ

70.  Üniversiteler Arası Kurul İle İlgili Bilgi
Alış - Verişi
700.  Genel

71.  YÖK İle Bilgi  Alış - Verişi
710.  Genel

72.  Diğer Üniversitelerle Bilgi Alış -
Verişi
720.  Genel

73.  Milli Eğitim Bakanlığı İle Bilgi Alış -
Verişi
730.  Genel

74.  ÖSYM İle Bilgi Alış - Verişi
740.  Genel

75.  Tanıtım (Yurtiçi - Yurtdışı)
750.  Genel

76.  Teknik Yardımlar - İşbirliği (Yurtiçi -
Yurtdışı)
760.  Genel

77.  Mülki ve Mahalli İdarelerle İlişkiler
770. Genel


